Vejledning til planlagte FB-opslag

Vil du lave planlagte opslag kraever det, at din facebookside er oprettet som en firmaprofil.
Nar du er logget pa din side, gor du som folger:

1. Klik pa "veerktgjer til offentliggdrelse”

[

Side

— "
[ mi—— %

- Ta’ ansvar

S o W |

[ 4]
=

Ta' Ansvar

Startside
2. Klik pa "planlagte opslag”
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5. Indszet tekst og billede

Nu fremkommer et vindue, hvori du skal indsaette tekstforslaget eller din egen tekst. Derefter
klikker du pa "Billede/Video" og overforer billedforslaget eller dit eget billede. Vil du indsaette
link i din tekst, kan du med fordel ggre det efter du har indsat billedet. Ellers henter Facebook
selv et billede ind via linket — og det kan blive noget rod.
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6. Klik nu pé "planleg" (ikke pa pil nedad medmindre du vil offentliggore med det samme)
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7. Udfyld dato og tid for, hvornar du gnsker opslaget offentliggjort

Denne boks abnes, og du udfylder dato og tid for, hvornar du gnsker opslaget offentliggjort pa
din side. Til sidst trykker du "planlzeg”.
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Tidsplan for offentliggerelse
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Tidsplan for distributiol

Stop distribution i Nyheder

Veelg en dato og et tidspunkt for, hvorndr dit opslag ikke leengere skal vises
i Nyheder. Opslaget vil stadig vaere synligt, men det vil ikke [zngere blive
distribueret i Nyheder.

Annuller

Nu vil dit opslag veere at finde under "planlagte opslag” (se pkt. 2). Klikker du pa opslaget efter-
folgende, kan du redigere eller slette det, @endre i tidspunkt for offentliggerelse osv.



