
Vejledning til planlagte FB-opslag

Vil du lave planlagte opslag kræver det, at din facebookside er oprettet som en firmaprofil. 
Når du er logget på din side, gør du som følger:

1. Klik på ”værktøjer til offentliggørelse”

2. Klik på ”planlagte opslag”

3. Klik på ”+opret” i øverste højre hjørne

4. Klik på ”…”



5. Indsæt tekst og billede

Nu fremkommer et vindue, hvori du skal indsætte tekstforslaget eller din egen tekst. Derefter 
klikker du på ”Billede/Video” og overfører billedforslaget eller dit eget billede. Vil du indsætte 
link i din tekst, kan du med fordel gøre det efter du har indsat billedet. Ellers henter Facebook 
selv et billede ind via linket – og det kan blive noget rod.

6. Klik nu på ”planlæg” (ikke på pil nedad medmindre du vil offentliggøre med det samme)

7. Udfyld dato og tid for, hvornår du ønsker opslaget offentliggjort  

Denne boks åbnes, og du udfylder dato og tid for, hvornår du ønsker opslaget offentliggjort på 
din side. Til sidst trykker du ”planlæg”.

Nu vil dit opslag være at finde under ”planlagte opslag” (se pkt. 2). Klikker du på opslaget efter-
følgende, kan du redigere eller slette det, ændre i tidspunkt for offentliggørelse osv.


